Efetuar Submissao de Trabalhos

1° Passo - Registrar -se no site do evento

Inscrever-se no evento como participante/palestrante ou outra categoria de inscricao
gue possibilite a obtencao de permissao de autoria/submissao. Estara indicado entre
parenteses a permissao, devendo esta conter "autor(a) de trabalhos" e/ou "autor(a) e
avaliador(a) de trabalhos"

E] Evento

Sobre o0 Evento

Inscricao de Ouvinte /
Participante / Palestrante

Programacao do Evento

Comissao Organizadora e
Cientifica

Emitir Comprovante Inscricao

Fale Conosco

E] Orientacoes Submissao
de Trabalhos

AA

Orientacoes e Template

_ aa(@aa.com
Como Enviar/Submeter h

Trabalho(s)




Na Etapa 2 havera uma opcao para selecionar esta categoria de inscricao.

Participante (Autor(a) de Trabalhos / . v

& Anterior 2/5 Proximo =

Entao na etapa 3 na caixa de selecao "registrar comao", escolher a opcao "Autor(a)
de Trabalhos", ou "Autor(a) e Avaliador(a) de Trabalhos".

Autor(a) de Trabalhos v

Nivel de Formacao (*) g Autor(a) e Avaliador(a) de Trabalhos v

Vinculacgéo Institucional - Sigla (*) Nivel de Formagao () v

Vinculacgao Institucional - Sigla (*)
€ Anterior 3/4 Proximo =»

& Anterior 3/5 Préoximo =>



2° Passo - Efetuar Login no Site do Evento

Agora tendo efetuado a inscricao e registro com a permissao de "autor(a)",
necessita-se efetuar login no sistema para obter acesso ao item de submissao de
trabalhos.

O [-DJ Efetuar Login]

E-mail

Senha

I'm not a robot e

reCAPTCHA

Privacy - Terms

%) Login ]

Esqueci a Senha




3° Passo - Acessar Iltem Menu "Submeter/Consultar Artigos"

Acessando este item se tera a listagem de trabalhos ja submetidos para o evento (ou a
lista vazia), podendo-se fazer o gerenciamento, e acima desta lista o botao "+ Nova
Submissao", o qual ao ser clicado inicia o processo para realizar-se uma nova submissao
de trabalho.

E] Evento

Sobre o0 Evento

Submeter/Consultar Artigo(s)

Programacao do Evento

Comissao Organizadora e
Cientifica

Emitir Comprovante Inscricao

Fale Conosco

E] Orientacoes Submissao ,
de Trabalhos Submissoes de Trabalho

Orientacoes e Template

Dados Ge

Como Enviar/Submeter
Trabalho(s)

E] Orientacoes Avaliadores
Trabalhos

Instrucoes Passo a Passo




Acoes

. [ Editar Submissdo

[ Excluir Submissao




4° Passo - Preencher campos de dados

Tendo-se iniciado a nova submissao, preencher os campos requeridos nas etapas de 1
a 4. Estes campos podem variar de acordo com caracteristicas do evento em questao.

Adicionando Submissao de Trabalho

1 - Congresso/Conf. 2 - Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Area Tematica (*)

-- Selecione --

* Campos de preenchimento obrigatorio.

< Anterior 1/6 Proximo »

Adicionando Submissao de Trabalho

1 - Congresso/Conf. = 2-Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Titulo (*) @
Titulo do Trabalho/Artigo

Palavras Chave (¥) @ Tipo Apresentacéo (*) ®
Palavras Chave do Trabalho/Artigo Apresentacao Oral

* Campos de preenchimento obrigatorio.

<€ Anterior 2/6 Proximo »



Adicionando Submissao de Trabalho

1 - Congresso/Conf. 2 -Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Titulo (*) @

| AA

Palavras Chave (*) @ Tipo Apresentacao (*) @ N° Al
| Teste H Apresentacao Oral v“

* Campos de preenchimento obrigatorio.

\ <€ Anterior

2/6 \ Proximo

Adicionando Submissao de Trabalho X Cancelare

1 - Congresso/Conf. 2 -Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Deve conter no minimo 100 caracteres.
Deve conter no maximo 6000 caracteres.

Hl H2 H3 H4 H5 H6 B [ U

= A v ® v T 52

Resumo do Trabalho/Artigo. Respeite o intervalo minimo e maximo de caracteres, estao informados acima caso existam.

Atencao: Tamanho [0] menor que o minimo [100].

=> Total = 0 Palavras.

* Campos de preenchimento obrigatorio.

<€ Anterior | 3/6 ‘ Proximo »




Adicionando Submissao de Trabalho X Cancelar e Vo

1 - Congresso/Conf. 2 -Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Deve conter no minimo 100 caracteres.
Deve conter no maximo 6000 caracteres.

:= A v # ~v T =2

Hl H2 H3 H4 H5 H6 B [ U

h’este teste teste teste testando
Teste teste teste teste testando
Teste teste teste teste testando
Teste teste teste teste testando print para manual

Ok: Tamanho [147] adequado ao intervalo minimo/maximo.

=> Total = 21 Palavras.

* Campos de preenchimento obrigatorio.

<€ Anterior | 3/6 ‘ Proximo »

Adicionando Submissao de Trabalho [

1 - Congresso/Conf. 2 - Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO

DAS PARTES

CESSIONARIO(S): Comissao Cientifica d

Declaro que li, aceito e concordo integralmente com os termos para submissao de trabalho(s) para o Congresso/Conferéncia em questao, conforme de

* Campos de preenchimento obrigatorio.

| <€ Anterior 4/6 Salvar e Continuar »




5° Passo - Adicionar Demais Autores/Co-Autores

Nesta etapa adicionam-se os demais autores(as) do trabalho, caso houver(em). Ao
chegar nesta etapa os dados da submissao ja foram gravados e desta forma é possivel
pausar o processo sem perda de dados (botao "cancelar e voltar") e retornar a este
ponto em outro momento (através das acdes disponiveis na lista de trabalhos). Por
padrao o sistema ja adiciona o usuario logado como autor do trabalho (assumindo que
a pessoa que esta fazendo o processo de submissao € o primeiro autor/autor
responsavel pelo trabalho).

yalho X Cancelar e Voltar

- Resumo 4 -Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

4+ Adicionar Autor(a)

E-mail Orientador Ord. Responsavel Submissao? Acoes

0 NAO 1 v] SIM / Autor(a) [ Remover Autor(a)

nao pode ser alterado, pois € o responsavel da submissao ([AUTOR(A)]). Caso precise alterar, exclua a submissao e a pessoa
vera realizar a submissao e adicionar os demais autores(as) ([CO-AUTORES(AS)]).
0a no evento.
)de realizar a inclusao e exclusao de autores(as).

< Editar Submissao 5/6  Editar Arquivos



Adicionando Submissao de Trabalho

1 - Congresso/Conf. 2 -Trabalho 3-Resumo 4-Termos ' 5-Autores 6 - Arquivo(s)

E-mail (*) @
E-mail do(a) Co-Autor(a)

Orientador/Supervisor do Trabalho

© Cancelar [@ Adicionar Autor(a)

* Campos de preenchimento obrigatorio.
Informe o e-mail utilizado para registro no evento.
A pessoa deve estar previamente registrada como [Autor(a)] ou [Autor(a) e Avaliador(a)] de Artigos no eve

3sao de Trabalho X Cancelar e Voltar

- Trabalho 3 -Resumo 4 -Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

+ Adicionar Autor(a)

E-mail Orientador Ord. Responsavel Submissao? Acoes
O NAO 1 SIM / Autor(a) [ Remover Autor(a)
O NAO 2 [ NAO / Co-Autor(a) [l Remover Autor(a)

> apresentacao 1 nao pode ser alterado, pois € o responsavel da submissao (JAUTOR(A)]). Caso precise alterar, exclua a submissao e a pessoa
1) de ordem 1 devera realizar a submissao e adicionar os demais autores(as) ([CO-AUTORES(AS)]).

 respectiva pessoa no evento.

la submissao pode realizar a inclusao e exclusao de autores(as).

<« Editar Submissao 5/6 = Editar Arquivos »



6° Passo - Adicionar Arquivos

Nesta etapa realiza-se a vinculacao dos arquivos com a submissao (upload dos
arquivos do trabalho), conforme regras definidas para o evento (tipo de arquivos,
obrigatoriedade, identificacao dos autores - ou auséncia da identificacao). Apos
adicionar todos 0s arquivos necessarios (0s obrigatorios) pode-se utilizar o botao
"Finalizar e Confirmar Submissao" para efetuar a confirmacao de submissao (Ou fazer
em outro momento com a acao disponivel na lista de trabalhos). A confirmacao de
submissao e necessaria para o trabalho poder ser avaliado. Esta acao diz para os
organizadores do evento: "Hey, terminei de fazer a submissao do meu trabalho, com
0S arquivos e tudo mais, podem por favor avaliar ele?".

e Trabalho X Cancelar e Voltar

lho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores @ 6 - Arquivo(s)

)brigatorio Identificagao Autores Identificacao do Arquivo SEM

1 SIM [(J NAO / Proibido Identificar -- Nenhum Arquivo Anexado -- Download

@ Anexar Um Arquivo

] Remover O Arquivo

] SIM 7 SIM / Requerido Identificar  ~~ Nenhum Arquivo Anexado -- Download

& Anexar Um Arquivo

] Remover O Arquivo

<« Editar Autores(as) 6/6 & Finalizar & Confirmar Submiss&o



Adicionando Submissao de Trabalho

1 - Congresso/Conf. 2 - Trabalho 3-Resumo 4-Termos 5 - Autores 6 - Arquivo(s)

Tipo do arquivo: Word, Obrigatorio , SEM identificagcao dos autores. Tamanho maximo do arquivo: 5 MB.

Arquivo (*)

[ Browse... ] No file selected.

Identificacéo do Arquivo (*) @

ldentificacao do Arquivo

® cCancelar [ Fazer Upload do Arquivo

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Confirmacao Necessaria

Confirmar a Submissao?
Ao confirmar a submissao, a qualquer momento a avaliacao podera ser iniciada pelos avaliadores.

Enquanto a submissao nao estiver em avaliagao vocé ainda podera voltar a edita-la, com o uso do botao [Des-
Confirmar Submissao]. Contudo uma vez iniciada a avaliacao, alteracoes de conteldo e arquivos nao poderao mais
ser realizadas, apenas os autores(as) da submissao poderao ser alterados.

Numero de autores(as) adicionados(as) na submissao é diferente do [Numero de Autores(as)] no cadastro da

submissao ([1]).
Vocé pode confirmar a submiss&o agora, contudo lembre de voltar depois para adicionar os demais autores(as) (E
iImportante para que eles possam receber certificados).

Q cCancelar & Confirmar e Continuar




Depois que a submissao foi confirmada é possivel des-confirmar a submissao para
permitir editar/corrigir os dados da submissao e permitir troca/alteracao dos arquivos.
Sera necessario confirmar novamente a submissao apos alterar os dados necessarios
(sob pena de o trabalho ficar fora da avaliacao). No momento que o trabalho entrar em

avaliacdao, nao sera mais possivel desconfirmar a submissao, por garantia de consisténcia

dos dados que os avaliadores terdao acesso sobre o respectivo trabalho.

£ Atualizar Lista

Dados Gerais

e —

4 Nova Submissao

Acoes
[ Editar Submissao
[l Excluir Submissao
‘e Ver / Editar Autores(as)
[ Ver/ Editar Arquivos
¥ Confirmar Submissao

€4 Des-Confirmar Submissao

v Ver Avaliacoes (*)

[ Editar Submissao

[l Excluir Submissao

‘e Ver / Editar Autores(as)

[B Ver/ Editar Arquivos

¥ Confirmar Submissao

4 Des-Confirmar Submissao

v Ver Avaliacoes (*)



Confirmacao Necessaria

Desfazer Confirmar a Submissao?

Apos esta operacao a submissao ficara indisponivel para os avaliadores, sendo necessario realizar novamente a agcao
[Confirmar a Submissao] (ap0s realizar as alteragoes) para que a submissao volte ao processo de avaliagao.

Caso a submissao nao volte ao processo de avaliacao dentro de tempo habil, isto podera acarretar em alguma
penalizacao ou até mesmo deixar de ser avaliada.

Q Cancelar & Confirmar e Continuar

Trabalho de volta ao status "editavel" com todas as funcionalidades de edicdo ativas
novamente.

[& Editar Submissao

[ Excluir Submissao

‘& Ver / Editar Autores(as)

entacao Oral
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" [ Ver / Editar Arquivos

o, . ¥ Confirmar Submissao
issao” para o trabalho poder entrar no processo de avaliagao.

4 Des-Confirmar Submissao

v¢ Ver Avaliagoes (*)



Ok, alteracdes realizadas, confirma-se novamente a submissao.

B ol Sl il

Confirmacao Necessaria
Confirmar a Submissao?

Ao confirmar a submissao, a qualquer momento a avaliagao podera ser iniciada pelos avaliadores.

Enguanto a submissao nao estiver em avaliacao vocé ainda podera voltar a edita-la, com o uso do botao [Des-
Confirmar Submissao]. Contudo uma vez iniciada a avaliagao, alteragoes de conteudo e arquivos nao poderao mais

ser realizadas, apenas os autores(as) da submissao poderao ser alterados.
Numero de autores(as) adicionados(as) na submissao é diferente do [Numero de Autores(as)] no cadastro da

submissao ([1]).
Vocé pode confirmar a submissao agora, contudo lembre de voltar depois para adicionar os demais autores(as) (E

importante para que eles possam receber certificados).

QO Cancelar

I ¥ Confirmar e Continuar




Pronto! Submissao de trabalho terminada com sucesso. O trabalho estara na lista com os
dizeres "Submissdao Confirmada / Avaliacao Nao Iniciada". Os dados da submissao ainda
serao acessiveis para consulta sem possibilidade de alteracao. Agora resta aguardar a
comunicacdo da organizacao do evento sobre os resultados e/ou alguma outra solicitacao
eventual.

es de Trabalho &5 Atualizar Lista ][-I' Nova Submissao

Dados Gerais Acoes

= -'_—." _______________ [&@ Editar Submissao

] Excluir Submissao

;&% Ver / Editar Autores(as)

ao: Apretaqé Oral
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" @ Ver / Editar Arquivos
________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ¥ Confirmar Submissao

€4 Des-Confirmar Submissao

Y¢ Ver Avaliagoes (*)

[@ Editar Submissao
[l] Excluir Submissao
&+ Ver / Editar Autores(as)

[® Ver/ Editar Arquivos

¥ Confirmar Submissao
4 Des-Confirmar Submissao

v Ver Avaliagoes (*)
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