
1º Passo - Regist rar  -se no sit e do event o
Inscrever-se no evento como participante/palestrante ou outra categoria de inscrição 
que possibilite a obtenção de permissão de autoria/submissão. Estará indicado entre 
parenteses a permissão, devendo esta conter "autor(a) de trabalhos" e/ou "autor(a) e 
avaliador(a) de trabalhos"

Efet uar  Subm issão de Trabalhos



Na Etapa 2 haverá uma opção para selecionar esta categoria de inscrição.

Então na etapa 3 na caixa de seleção "registrar como", escolher a opção "Autor(a) 
de Trabalhos", ou "Autor(a) e Avaliador(a) de Trabalhos".



2º Passo - Efet uar  Login no Sit e do Event o
Agora tendo efetuado a inscrição e registro com a permissão de "autor(a)", 
necessita-se efetuar login no sistema para obter acesso ao item de submissão de 
trabalhos.



3º Passo - Acessar  It em  Menu "Subm et er /Consult ar  Ar t igos"
Acessando este item se terá a listagem de trabalhos já submetidos para o evento (ou a 
lista vazia), podendo-se fazer o gerenciamento, e acima desta lista o botão "+ Nova 
Submissão", o qual ao ser clicado inicia o processo para realizar-se uma nova submissão 
de trabalho.





4º Passo - Preencher  cam pos de dados
Tendo-se iniciado a nova submissão, preencher os campos requeridos nas etapas de 1 
a 4. Estes campos podem variar de acordo com características do evento em questão.







5º Passo - Adicionar  Dem ais Aut ores/Co-Aut ores
Nesta etapa adicionam-se os demais autores(as) do trabalho, caso houver(em). Ao 
chegar nesta etapa os dados da submissão já foram gravados e desta forma é possível 
pausar o processo sem perda de dados (botão "cancelar e voltar ") e retornar a este 
ponto em outro momento (através das ações disponíveis na lista de trabalhos). Por 
padrão o sistema já adiciona o usuário logado como autor do trabalho (assumindo que 
a pessoa que está fazendo o processo de submissão é o primeiro autor/autor 
responsável pelo trabalho).





6º Passo - Adicionar  Arquivos

Nesta etapa realiza-se a vinculação dos arquivos com a submissão (upload dos 
arquivos do trabalho), conforme regras definidas para o evento (tipo de arquivos, 
obrigatoriedade, identificação dos autores - ou ausência da identificação). Após 
adicionar todos os arquivos necessários (os obrigatórios) pode-se utilizar o botão 
"Finalizar e Confirmar Submissão" para efetuar a confirmação de submissão (Ou fazer 
em outro momento com a ação disponível na lista de trabalhos). A confirmação de 
submissão é necessária para o trabalho poder ser avaliado. Esta ação diz para os 
organizadores do evento: "Hey, terminei de fazer a submissão do meu trabalho, com 
os arquivos e tudo mais, podem por favor avaliar ele?".





Depois que a submissão foi confirmada é possível des-confirmar a submissão para 
permitir editar/corrigir os dados da submissão e permitir troca/alteração dos arquivos. 
Será necessário confirmar novamente a submissão após alterar os dados necessários 
(sob pena de o trabalho ficar fora da avaliação). No momento que o trabalho entrar em 
avaliação, não será mais possível desconfirmar a submissão, por garantia de consistência 
dos dados que os avaliadores terão acesso sobre o respectivo trabalho.



Trabalho de volta ao status "editável" com todas as funcionalidades de edição ativas 
novamente.



Ok, alterações realizadas, confirma-se novamente a submissão.



Pront o! Submissão de trabalho terminada com sucesso. O trabalho estará na lista com os 
dizeres "Submissão Confirmada / Avaliação Não Iniciada". Os dados da submissão ainda 
serão acessíveis para consulta sem possibilidade de alteração. Agora resta aguardar a 
comunicação da organização do evento sobre os resultados e/ou alguma outra solicitação 
eventual.
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